河北北方学院硕士学位论文撰写规范
一、一般要求
1．硕士学位论文一般由封皮、扉页、独创性声明、版权授权书、目录、中文摘要、英文摘要、英文缩写、研究论文、综述、参考文献、致谢、个人简历等内容组成，研究论文部分字数在2万字符左右（含图、表），综述部分字数在1万字符左右。
2．采用word编辑、排版，A4复印纸打印。页面上、下边距设为2.5cm，左、右边距设为3.0cm，行间距设为“固定值23磅”，字间距设为“标准”。
3. 研究论文正文部分不能分成部分（例如：第一部分……，第二部分……）或章节，必须整合成一部分来写。
4．论文封皮要求采用研究生部印制的《河北北方学院硕士学位论文》统一封皮。
5．论文扉页为“知识产权归属承诺”及“独创性声明”，不编页码。目录单独以罗马数字编制页码。目录之后，从中文摘要开始，直到论文最末页，独立编制页码。页码位置设为“页面底端”，对齐方式“居中”。
6．论文的页眉用横线标出，页脚不用标横线。页眉1.5cm,页脚1.75cm.正文（研究论文）部分页眉内容均设为“研究论文”，其它部分页眉内容与目录中相应内容分别对应，如中文摘要部分页眉设为“中文摘要”，综述部分页眉设为“综述”…… 字体为楷体-GB2312，五号，居中。“综述”，“致谢”，两字之间空两个汉字符。
7. 打印排版：双面打印，奇数页在正面出现，要求“独创性声明”、“目录”、“中文摘要”有题目一页出现在奇数页（即正面）；其余的题目例如：英文摘要、英文缩写、研究论文（正文开始一页），附图、附表、讨论、结论、正文参考文献、综述（综述参考文献不另起页）、致谢、及个人简历均另起页打印（但不一定在奇数页，在偶数页也可以，赶到那页算哪页，这就是说，从中文摘要开始就不再出现空白页。个别荧光彩纸打印的，背面可以为空白。）材料与方法、结果、小结等不用另起页。
8．论文结论内容要求精简扼要，分几条（一般3~6条）著述，不再有讨论的内容。
二、内容、格式及装订顺序要求
1．目录部分
目录内容要与文中的各级标题一致。“目录”两字三号、黑体、加粗、居中，中间空两个汉字符，如“目□□录”。段前段后各1行。
2．中英文摘要部分
（1）论文中文题目，三号、黑体、加粗、居中，段前段后各1行。“摘要”两字四号、黑体、加粗、居中，中间空两个汉字符，如“摘□□要”，段前段后各0.5行。中文摘要不少于800字，内容包括目的、方法、结果（含重要数据）和结论，但不能写成结构式 (例如目的：……, 方法：…….,结果：……, 结论：…….) 摘要。关键词应列5~8个。“关键词”三字，四号、黑体、加粗、左起顶格。关键词内容四号、宋体，关键词之间以分号间隔。
（2）英文摘要内容应该与中文摘要保持一致。论文英文题目（全大写），三号、Times New Roman体、加粗、居中，段前段后各1行。“ABSTRACT”四号、Times New Roman体、加粗、居中。“Key words”四号、Times New Roman体、加粗、左起顶格，段前段后各0.5行。关键词内容，四号、Times New Roman体，单词之间以分号间隔，分号后空1字符。
（3）英文摘要中涉及英文标点的，其后要求空1字符，这是书写的常规。
3. 英文缩写表使用三线表，置于英文摘要后。“英文缩写”题目三号、黑体、加粗、居中，段前段后各1行。三线表内英文，除特殊词要求首字母大写外，其余均小写。表格内容英文用四号、Times New Roman体，中文用四号宋体，左起顶格，(见后附例)。
4. 研究论文部分
（1）研究论文部分是学位论文的主体内容，字数不少于2万字符，包括前言、材料与方法、结果、附图、附表、讨论、结论、参考文献等。
（2）论文题目，三号、黑体、加粗、居中，段前段后各1行。“前言”、“材料与方法”、“结果”、“讨论”、“结论”、“参考文献”均设为四号、黑体、加粗、居中，段前段后各0.5行。两字题目之间空两个汉字符，如“前□□言”。
（3）研究论文部分标题如需再分次级标题，则应按照“1.1， ……”最多到“1.1.1”标题，格式依次排序，字体加粗。各标题下面内容首行缩进2字符。标题号与标题内容间空一格。文中标题可用①；②；③……，首行缩进2字符，要用分号隔开，最后句号。注意格式整齐，美观，标题不能单独在页尾。
5．综述部分
“综述”，两字之间空一汉字符，两字三号、黑体、加粗、左起顶格，段前0行，段后1行。综述题目，三号、黑体、加粗、居中，段前段后各1行，综述的“参考文献”设为四号、黑体、加粗、居中。
6．致谢部分
“致谢”，三号、黑体、加粗、居中，中间空两个汉字符，如“致□□谢”，段前段后各1行。
7．个人简历部分
“个人简历”，题目三号、黑体、加粗、居中，段前段后各1行。包括“一、一般情况”、“二、个人经历”、“三、发表论文”，发表论文编序号1，2，3.......来写。“四、获奖情况”、“五、承担或主研课题情况”等四号、黑体、加粗、左起顶格。
8．以上各部分正文内容字体均设为四号、宋体，英文与数字一律采用四号、Times New Roman体。正文段落均设为两端对齐。
三、其它要求
（一）图与表格
1．插图和照片的大小要求长7~12.7cm，宽3~9cm。同一结果中的不同照片和插图大小要一致。图的标题采用英文，Times New Roman体，四号，加粗，置于图下方，居中；图的注释采用英文，Times New Roman体，小四号，置于图下方，居中。图的标题与图之间不空行，图的注释与图之间不空行。
2．表格采用三线表，标题采用英文，Times New Roman体，四号，加粗，置于表格上方，居中。表格内容采用Times New Roman体，小四号，左起顶格。表格注释采用Times New Roman体，小四号，置于表格下方，左起顶格。表的题目与表格之间不空行，表的注释与表之间不空行。
3．插图、表格序号一律按部分排序，如“表3-2”表示第三部分第二个表，“图4-1”表示第四部分第一个图。
4. 附图与附表要分别编号。附图按照图的顺序编号，附表按照表的顺序编号，图表不要混排。附图、附表均另起一页。
（二）参考文献（序号设定自动排序，不加符号和括号）
参考文献表列出的文献应限于那些作者在论文中引用或参考过、且发表在正式出版物上的文献。硕士学位论文的参考文献一般应不少于50篇，其中外文文献一般不少于总数1/3篇。参考文献中近五年的文献数一般应不少于总数的1/3～1/2，并应有近两年的参考文献。
1．引用文章格式：[序号]作者姓名. 文题名[J].期刊名, 年份, 卷（期）号:  起-止页码.
2．引用专著格式：[序号]主编. 专著名[M]. 出版地:  出版者, 出版年, 起止页码.
3．引用专利格式：[序号]专利所有者. 专利题名[P]. 专利国别:  专利号, 发布日期.
4．参考文献标点符号一律采用英文半角下的格式，符号后空一格。
5．文献的作者，不超过3位时，全部列出，超过3位时只列前3位，后面加等字或et al；作者间不用“和”或“and”，而用“，”分开。
6．参考文献采用右上标，论文观点同时引用几篇文献，数字间采用“-”如[6-8]。
7．参考文献标号与内容间空1汉字符。
8．参考文献示例如下：
[1]王海粟. 浅议会计信息披露模式[J]. 财政研究, 2004, 21(1)：56-58.
[2] Braun HP, Emmermann  M,  Mentzel  H,  et  al. Primary  structure  and  expression of a gene encoding thecytosolie ribosomal protein S4 from potato[J].  BiochimBiophysActa,  1994, 1218: 435-438.
[3]刘国钧, 王连成. 图书馆史研究[M]. 北京: 高等教育出版社, 1979: 15-18.
[4]姜锡洲. 一种温热外敷药制备方案[P]. 中国专利: 881056078,1983-08-12.
（三）量和单位
1.计量单位及符号应按国务院1984年发布的《中华人民共和国法定计量单位》及GB3100～3102《量和单位》系列国家标准执行，不得使用非法定计量单位及符号。单位统一为英文格式，如：mol·L-1、mg等。
2.表达量时，在公式图表和文字叙述中，一律使用单位的国际符号。
3.表示数值范围的正确写法如：1.5 ~9.6 ml。
4.一系列数值的计量单位相同时，可在最末一个数值后标单位如：5，10，15，20 cm。
5 .数值偏差的表示方法应规范表示。如（25±2）℃为正确表示方法，不能表示为25±2℃或25℃±2℃。
（四）数字用法
凡是可以使用阿拉伯数字且很得体的地方，均应使用阿拉伯数字。
1．表示时间
1.1公历世纪、年、月、日、时刻和各种关于时间的记数与计量，均用阿拉伯数字。
1.2 年份不能简写，如1993年不能写成93年。避免文中出现“今年”“后年”等字样。
2. 多位数
2.1多位数的阿拉伯数字不能断开转行，百分数也不能将“%”移至下行行首。
2.2 小数点前或后若超过4位数（含4位）应从小数点起向左或向右每3位空 1/4字距，不用千分撇“＇”例如：“20 360.242 1”。
2.3 尾数零多至5位以上的数字和小数点后零多的纯小数，可采用“×10n”(n为正、负整数)的写法。
3. 有效数字
数值的有效数字应全部写出，如“0.500，2.000，1.750”不能写作“0.5，2，1.75”，数值的修约应按有关规定执行。
4. 表示范围
4.1 数字范围表示如3×105~8×105不能写成3~8×105。
4.2 百分范围如50%~80%不能写成50~80%。
4.3 数字增减表达应认清概念。增加可用倍数、百分数表示；减少可用百分数表示，不能用倍数表示。
五（文句与术语）
1. 文句要求通顺、精炼、符合语法。用词与标点均应准确、符合规范。
2. 第1次出现英文缩写词时写明全词，表示为：中文全称（英文全称，缩略词），文中某一名词或术语，名称太长或在文中出现频率较高时，可以使用缩略词代替。
3. 新兴学科的术语尚无通用译名者，应于第1次出现时加注原文或注译。
4. 缩写某机构名称，必须在第1次出现时注明全称。
六（汉字和标点符号）
1. 汉字的使用应严格执行国家语言文字工作委员会重新公布的《简化字总表》规定的简化字，除特殊需要（应标明）外，不用废除繁体字、简体字，严禁使用自造字，以及其它错别字。
2. 标点符号的用法应以1990年3月国家语言文字工作委员会和新闻出版署联合发布的《标点符号的用法》为准。
3. 外文字母、阿拉伯数字、百分号等并列时，它们之间一律用逗号“，”，而不用顿号“、”。
4. 外文字母后，阿拉伯数字后及百分号后的句号一律用黑园点表示。
半字线“-”用于复合词等。
一字线“—”用于起止或范围等。
二字线“——”用于注释、同义词以及意思的转折和引申等。
范围号“～”用于数值范围。
省略号：用2个三连点线，其后不再写“等”字样。
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河北北方学院
学位论文使用授权及知识产权归属承诺（字体不加粗）

本学位论文在导师（或指导小组）的指导下，由本人独立完成。本学位论文研究所获的研究成果，其知识产权归河北北方学院所有。河北北方学院有权对本学位论文进行交流、公开和使用。



导师签名：研究生签名：

年月日



河北北方学院
研究生学位论文独创性声明（字体不加粗）

本论文是在导师指导下进行的研究工作及取得的研究成果，除了文中特别加以标注和致谢等内容外，文中不包含其他人已经发表或撰写的研究成果，指导教师对此进行了审定。本论文由本人独立撰写，文责自负。

导师签名：研究生签名：

年月日


目录格式
目□□录（三号黑体加粗居中，段前段后1行）
中文摘要（顶格）·········································································页码
英文摘要（顶格）·········································································页码
英文缩写（顶格）·········································································页码
研究论文
□XXXXXXXXXXXXXXXX（题目前空1汉字符，没有页码）
前□言（首行缩进2字符）···················································页码
材料与方法（首行缩进2字符）·········································页码
结□果（首行缩进2字符）·························· ························页码
附□图（首行缩进2字符）···················································页码
附□表（首行缩进2字符）···················································页码
讨□论（首行缩进2字符）···················································页码
小□结（首行缩进2字符）···················································页码
参考文献（首行缩进2字符）·············································页码
结□□论（顶格）············································································页码
综□□述（顶格）□XXXXXXXXXXXXXXX（题目）··············页码
致□□谢（顶格）············································································页码
个人简历（顶格）·········································································页码
注：目录内容字体为宋体四号，行间距固定值23磅。


中文摘要格式
XXXXXXXX（题目，三号黑体加粗，居中）
摘□□要（四号黑体加粗，居中）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（正文,四号宋体首行缩进2字符）

关键词：（四号黑体加粗，左起顶格）XXX；XXX;……(四号宋体)



英文摘要格式
xxxxxxxxx（题目全大写, 三号Times New Roman加粗，居中）
ABSTRACT(四号加粗Times New Roman，居中)
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx……（正文四号 Times New Roman  首行缩进2字符）

Key words：(四号加粗Times New Roman   左起顶格)  xxx; xxxx;……(四号 Times New Roman)
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研究论文格式
XXXXXXX（题目，三号黑体加粗居中）
前□□言（四号黑体加粗居中）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(四号宋体首行缩进2字符)




材料与方法（四号黑体加粗居中）
1  XXXXX(四号宋体顶格)
1.1  XXXXX(四号宋体顶格)
1.1.1  XXXXX(四号宋体顶格)


结□□果（四号黑体加粗居中，不要求另起页）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(四号宋体首行缩进2字符)






附图格式（另起页）
附□□图（四号黑体加粗居中）











附表格式（另起页）
附□□表（四号黑体加粗居中）











讨论格式（另起页）
讨□□论（四号黑体加粗居中）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(四号宋体首行缩进2字符)








结论格式（另起页）
结□□论（四号黑体加粗居中）
1XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(四号宋体首行缩进2字符)
2XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX




参考文献（另起页）
参考文献（四号黑体加粗居中）
1  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(四号宋体顶格，标号和内容之间空1汉字符，一行搁不下内容另起一行，第二行及以后行悬挂缩进一字符)
2  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(四号宋体　顶格，标号和内容之间空1汉字符).










综述格式
综述（三号黑体加粗，顶格）
XXXXXXXXXX(题目，三号黑体加粗，居中）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（四号宋体，首行缩进2字符）

参考文献（四号黑体加粗，居中，不另起页）
[1]XXXXXXXXXXXXXXXXX（小四号宋体，顶格）
[2]XXXXXXXXXXXXXXXXX（小四号宋体，顶格）













英文缩写
	ACRONYM
	NAME IN ENGLISH
	中文全称

	A
ACh
AChE
…
BDNF
C
CPA
DAB
ER
…
	Absorbance
acetylcholine
acetylcholinesterase
…
brain-derived neurotrophic factor
concentration
cyclopentyladenosine
3，3'-diaminobenzidin
endoplasmic reticulum
…
	吸光度
乙酰胆碱
胆碱酯酶
…
脑源性神经营养因子
浓度
环戊腺苷
二氨基联苯胺
兴奋性突触后电位
…

	Icv
IEG
ip
LTP
NGF
NMDA
NS
NT
…
	injection of cerebral ventricle
immediate early gene
intraperitoneal injection
long-term potentiation
nerve growth factor
N-methyl-D-aspartate
normal saline
neurotophins
…
	脑室注射
即早基因
腹腔注射
长时程增强
神经生长因子
N-甲基-D-天冬氨酸
生理盐水
神经营养蛋白
….






致谢格式
致□□谢（三号黑体加粗，居中）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（四号宋体，首行缩进2字符）















个人简历格式
个人简历（三号黑体加粗,居中）

一、一般情况（四号黑体）
姓名  XXX （四号宋体，左缩进2字符）性别X       民族XX
出生日期  xx xx年xx月xx日籍贯XXX

二、个人经历（四号黑体）
   XXXXXX（四号宋体，左缩进2字符）

三、发表论文（四号黑体）
   XXXXXX（四号宋体，左缩进2字符）

四、获奖情况（四号黑体）
   XXXXXX（四号宋体，左缩进2字符）

五、承担或主研课题情况（四号黑体）
   XXXXXX（四号宋体，左缩进2字符）
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